
Zakres obsługi interesantów przez poszczególnych pracowników Urzędu Gminy 
 

Lp Stanowisko Imię i Nazwisko Zakres obsługi Lokal 

1 Wójt Gminy Zdzisław Tersa Zarządzanie sprawami gminy i 

reprezentowanie jej na zewnątrz 

12 

2 Sekretarz Gminy Beata  

Taczyńska-Pietruś 

wykonywanie funkcji kierownika 

administracji urzędu 

12 

3 Skarbnik Gminy Bożena Trawińska realizacja budżetu gminy, obsługa 

finansowa budżetu 

15 

4 Inspektor ds. 

komunalnych 

Elidia Lewicka sprawy remontów i gospodarki 

komunalnej, koordynacja zadań 

realizowanych  z zakresu 

zamówień publicznych 

13 

5 Inspektor ds. 

gospodarki 

przestrzennej i  

inwestycji  

Katarzyna Wolska  decyzje o warunkach zabudowy i 

zagospodarowaniu terenu, plany 

zagospodarowania przestrzennego 

10 

6 Inspektor ds. 

ochrony środowiska 

Krzysztof 

Grzeszyk 

sprawy ochrony środowiska, 

gospodarka odpadami 

10 

7 Podinspektor ds. 

kancelaryjno-

technicznych 

Małgorzata 

Węglowska 

prowadzenie kancelarii urzędu 

oraz ogólnego rejestru podań, 

archiwum zakładowe 

12 

8 Inspektor ds. 

organizacyjnych 

Halina Ługowska obsługa rady gminy i jej organów 11 

9 Inspektor ds. 

kultury, oświaty i 

zdrowia 

Ewa Pastuch prowadzenie spraw dot. oświaty, 

współpraca z zakładami służby 

zdrowia 

9 

10 Inspektor ds. 

rolnictwa i 

gospodarki gruntami 

Władysława 

Zdziarska 

sprawy rolnictwa i gospodarki 

wodnej, naliczanie opłat 

adiacenckich 

14 

11 Inspektor ds. 

gospodarki gruntami 

Danuta 

Kołtunowicz 

użytkowanie wieczyste, sprzedaż 

nieruchomości 

14 

12 Inspektor ds. 

obywatelskich 

Grażyna Seledec ewidencja ludności, wydawanie 

dowodów tożsamości, 

prowadzenie stałego rejestru 

wyborców, prowadzenie sprawz z 

zabezpieczeniem przeciw 

pożarowym 

16 

13 Inspektor ds. 

zarządzania 

kryzysowego i spraw 

obronnych 

Beata Żukiewicz planowanie działalności w 

zakresie realizacji zadań 

obronnych i zagrożenia 

kryzysowego, prowadzenie 

ewidencji podmiotów działalności 

gospodarczej 

16 

14 Inspektor ds. 

księgowości 

podatkowej 

Anna Płaskoń pobór i windykacja podatków, 

podatek od środków 

1 



transportowych, księgowanie 

dochodów własnych 

15 Inspektor ds. 

wymiaru podatków i 

opłat 

Agnieszka 

Szetelnicka-

Przybylak 

naliczanie podatków i opłat 

lokalnych, sprawy zwrotu podatku 

akcyzowego 

1 

16 Inspektor ds. 

wymiaru podatków i 

opłat 

Barbara Mazur - 

Zięba 

naliczanie podatków i opłat 

lokalnych, sprawy zwrotu podatku 

akcyzowego 

1 

17 Inspektor ds. 

księgowości 

budżetowej 

Dorota Szafran płace, rozliczanie ZUS, Urząd 

Skarbowy, Powiatowy Urząd 

Pracy 

1 

18 Inspektor ds. 

księgowości 

budżetowej 

Małgorzata 

Baczyńska 

rejestr VAT, pomoc publiczna 1 

19 Inspektor ds. 

księgowości 

budżetowej 

Małgorzata Matusz prowadzenie ewidencji 

składników mienia gminy oraz 

zmian w tym zakresie, ewidencja 

inwestycji 

7 

20 Inspektor ds. 

Inwestycji i 

budownictwa 

Mirosław 

Bukowski 

sprawy budownictwa i inwestycji 

na terenie gminy 

13 

21 Inspektor ds. 

promocji i 

pozyskiwania 

środków 

pozabudżetowych 

Lilla Banach koordynacja w przygotowaniu 

dokumentacji w zakresie 

pozyskiwania dla gminy środków 

pozabudżetowych 

9 

22 Informatyk Tomasz Felczak zarządzanie systemami 

informatycznymi, planowanie i 

komputeryzacja urzędu, kontrole i 

konserwacja sieci i sprzętu komp. 

14 

23 Podinspektor ds. 

budownictwa i 

inwestycji 

Marek Przybylski sprawy budownictwa i inwestycji 

na terenie gminy 

10 

24 Inspektor ds. 

budowy i utrzymania 

gminnej 

infrastruktury 

drogowej 

Robert Brzezicki Sprawy drogowe na terenie gminy 17 

25 Inspektor ds. 

księgowości 

podatkowej VAT 

Amelia Bagińska Rejestr VAT 7 

26 Inspektor ds. 

zamówień 

publicznych 

Mariusz Kardynał Zamówienia publiczne 10 
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